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Coachvraag 
 >> 

Voorstel coachtraject 

Doelen 
 >> 

Voorbereiden 
 Analyseren van de schriftelijke vaardigheden. 
 De medewerker stuurt een aantal representatieve teksten op.  

De coach analyseert deze. 

Doorlopen 
 Een eerste individuele les bij PP in taal of bij de opdrachtgever. 
 De medewerker en de coach bespreken de analyse van de teksten en de 

aanpak voor de komende maanden.  
 De medewerker mailt gedurende een half jaar teksten naar de coach van PP in 

taal. 
 Die mailt de teksten zo snel mogelijk gecommentarieerd terug. 

 Op afroep verzorgt de coach individuele lessen bij PP in taal of bij de 
opdrachtgever. 

 De medewerker en de coach bepalen in overleg vorm en inhoud van de lessen. 

Didactische hulpmiddelen  
 De docent verwijst in zijn commentaar naar cursusmodulen of naar 

hulpmiddelen. 
 Deze kunnen zonder meerkosten van Internet gedownload worden. 
 De medewerker verwerkt de stof individueel. 
 De coach beantwoordt vragen of commentarieert oefeningen op afroep. 
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Aanbevolen modulen 

U begint met een overzicht 
 Stappenplan tekstproductie  
Deze -gratis- module geeft een gedetailleerd overzicht van wat er bij 
zakelijk schrijven komt kijken. Aanbevolen voor iedereen die regelmatig 
zakelijke teksten schrijft, en nu wel eens wil zien waar hij mee bezig is, 
eigenlijk. 

Het stappenplan levert u een methodische aanpak op 

U leert  een tekst opzetten met de modulen 
 Doelen en lezers 

Deze module leert u doelen en lezers van uw tekst te bepalen. Aanbevolen 
voor iedereen die zich afvraagt wat hij met zijn tekst wil, en tegen wie hij het 
heeft.  

 Doorvraagmethode  
Deze module leert u een beschrijvende tekst op te zetten en in detail te 
structureren, met de Doorvraagmethode. Dat levert u een gedetailleerde 
inhoudsopgave voor uw tekst, nog voor u een zin geschreven hebt. 
Aanbevolen voor iedereen die zich afvraagt hoe hij het allemaal zo geordend 
in zijn tekst krijgt, dat een ander het terug kan vinden. 

 Argumenteren_PAC  
Deze module leert u uw argumenten zo te ordenen, dat u ze doelgericht in uw 
teksten kunt zetten. Ook deze methode levert u een gedetailleerde 
inhoudsopgave voor uw tekst, nog voor u een zin geschreven hebt. 
Aanbevolen voor iedereen die zijn gelijk wel eens uit wil rekenen. 

 Argumenteren_MAC  
Deze module leert u uw keuze zo te beargumenteren, dat u hem doelgericht in 
uw teksten kunt verantwoorden. Ook deze methode levert u een gedetailleerde 
inhoudsopgave voor uw tekst, nog voor u een zin geschreven hebt. 
Aanbevolen voor iedereen die nooit heeft kunnen kiezen.  

Opzetten levert u een lege inhoudsopgave op 

U leert uw opzet uit te schrijven met de modulen 
 Macramémethode   

Deze module leert u uw beweringen stevig aaneen te knopen tot heldere 
redeneringen. 
U schrijft uw vraag- en argumentatiestructuur uit tot de eerste versie van uw 
tekst. Aanbevolen voor iedereen die moeite heeft de eindjes van zijn 
redeneringen aan elkaar te knopen. 

http://www.ppintaal.nl/e_cursus_stappenplan_tekstproductie.htm
http://www.ppintaal.nl/doelen_en_lezers.htm
http://www.ppintaal.nl/doorvraagmethode.htm
http://www.ppintaal.nl/argumenteren_pac.htm
http://www.ppintaal.nl/argumenteren_mac.htm
http://www.ppintaal.nl/macamemethode.htm
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 OPA-methode 
Deze module leert u de grammaticale structuur van uw zinnen zo te kiezen, 
dat zij optimaal leesbaar worden. Aanbevolen voor iedereen die eens wat 
variatie in zijn zinsbouw brengen wil.  

Uitschrijven levert u een uitgeschreven tekst op 

U leert uw tekst te redigeren met de modulen 
 Grammaticale criteria  

Deze module leert u de grammaticale structuur van uw zinnen te toetsen aan 
grammaticale criteria voor leesbaarheid. Aanbevolen voor iedereen die zijn 
zinnen licht verteerbaar wil maken. 

 Stijlfouten 
Deze module leert u stijletiquette. Aanbevolen voor iedereen die wil dat zijn 
zinnen zich gedragen. 

 Stijlcriteria 
Deze module leert u, uw zinnen te toetsen aan stijlcriteria voor leesbaarheid. 
Aanbevolen voor iedereen die zijn zinnen wil stileren. 

 Spelling 
Deze module leert u spellen volgens de officiële spelling. Aanbevolen voor 
iedereen die nooit meer op een zpelvout gewezen wil worden. 

 Leestekens  
Vier regels, voor zeven tekens. Vier regels die alles regelen wat u met die 
zeven leestekens doen wilt, doen kon, of doen zult. 

 Tantalus 
Deze module geeft u in twee paragrafen antwoord op veel gestelde vragen van 
"broodschrijvers". Aanbevolen voor iedereen die zich nooit meer het hoofd 
wil breken over die eeuwige kwesties.  

Redigeren levert u een geredigeerde tekst op 

http://www.ppintaal.nl/opa-methode.htm
http://www.ppintaal.nl/grammaticale_criteria.htm
http://www.ppintaal.nl/stijlfouten.htm
http://www.ppintaal.nl/stijlcriteria.htm
http://www.ppintaal.nl/Spelling.htm
http://www.ppintaal.nl/e-cursussen/e_cursus_Nieuwe_spelling/Spelling_Leestekens_update%202005.pdf
http://www.ppintaal.nl/Tantalus.htm
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Evalueren 
 Het coachtraject kan eindigen met een afrondende les bij PP in taal of bij de 

opdrachtgever. 
 PP in taal maakt een verslag van dit gesprek en stuurt dit naar de 

opdrachtgever. 

Kosten van dit coachtraject 
 Voorbereiden: 
 Analyseren van teksten: 

2 uur tegen uurtarief     € 368,- 
 Uitvoeren 
 Eerste les van 2-3 uur op locatie    € 500,- 
 Modulen       €   00.- 
 Lessen op afroep: 

per les van 2-3 uur op locatie    € 500,- 
 Teksten naar wens commentariëren: 

bestede uren, minimaal 0,5 uur per tekst, 
tegen het uurtarief van      € 184,- 

 Evalueren 
 afrondende les van 2-3 uur op locatie   € 500,- 
 verslag       €   00,- 

 Overige werkzaamheden: 
tegen het uurtarief van      € 184,-   

(geen BTW verschuldigd) 

Voorwaarden 
 Alleen werkelijk bestede uren worden gefactureerd, met een maximum van  

€ 3.500,- 
 De werkelijk bestede uren worden achteraf per maand gefactureerd. 
 Alle teksten worden in .doc of .pdf-format per e-mail uitgewisseld. 
 Verlengen van de trajectduur kan, tegen meerprijs op basis van het tarief in 

deze offerte. 
 De opdrachtgever bevestigt de opdracht door getekend retourneren van dit 

voorstel. 
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Voor PP in taal           Voor de opdrachtgever 
P.P. Verroen      
maandag 12 februari 2007 
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